MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO01

1.- ORDEN ORIGINAL
1.- DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental

Municipio de Leén

Subfondo

Seccion/Subseccién

Contralorfa Municipal / Direcciéon de Asesoria e Investigaciones

Clave y denominacién de la serie

S 05 Presentacion de denuncias penales

Clave y denominacién de
subserie:

la

Descripcién de |la Serie/Subserie

Contiene documentacion referente a la presentacion de
denuncias penales ante las autoridades competentes, por hechos
que las leyes sefialen como delitos, y la probable participacién de
servidores publicos.

1. Acuse de presentacion de la denuncia penal
2. Oficios de requerimiento de informacién
3. Notificaciones
Audiencia
Citatorios
Conclusion o resolucion
o Archivo definitivo

Tipologia documental (Describir o Archivo temporal N
los diferentes tipos de e Nota: en caso de vinculacién a proceso, se podra ‘s
documentos que se encontraran encontrar
en el expediente) o Notificaciones (fisica y electrénica) 4
o audiencia inicial 10
o Notificacién de audiencia intermedia.
Notificacion de juicio oral.
o0 Notificacién de sentencia.
0 Recursos
o Amparo
De: A: Afio de cierre de la serie:
Fechas extremas:
2022

S

2.- DATOS DE CONTEXTO
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MUNICIPIO DE LEON

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO01

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE

Area de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, tramite y conclusién de

los asuntos o temas a que se refiere la serie.

Direccion de Asesoria e Investigaciones de la Contraloria Municipal

2.2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE.

Secuencia de
etapas

—

~ Actividad

| Responsable

Presentacién de

denuncias

1.1 Presenta denuncia penal correspondiente (por indicaciones
del Contralor municipal y en relacién a un procedimiento
administrativo), ante la Fiscalia General del Estado de
Guanajuato, anexando datos de prueba y acreditacion de la
personalidad juridica como representante legal del municipio

de Le6n Guanajuato. (acuse de la denuncia).

Director de
Asesoria e
Investigaciones/
Abogado
responsable

Atencion a
requerimientos

2.1 Recibe oficio de solicitud de informacién de datos de prueba
por parte de la Fiscalia.
2.2 Elabora

administrativas involucradas.

solicitud de informacion a las unidades

2.3 Recibe datos de prueba de las unidades administrativas y
envia mediante oficio a la Fiscalia General.

Abogado \L‘j'

responsable

-

3.1 Recibe notificacibn de citatorios para audiencia, U
Notificaciones coadyuvancia y/o para determinacion, y se da la atencién gio%iigble
correspondiente. P
4.1 Recibe la notificacion derivado del desarrollo de Ila
investigacion de la Fiscalia, esta puede determinar lo
Conclusién  de siguiente:
investigacion e En caso de no encontrarse acreditado los hechos que la | Abogado
preliminar por s : e responsable
parte del M.P. ley sefala como delito o la probable participacion del

responsable (archivo definitivo).

C M~

N

%
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCA01
e En caso de encontrarse acreditados los hechos, pero no

la probable participacion del responsable (archivo
taﬁporal) y se resguarda hasta la prescripcién del delito.
Termina el proceso.

e En caso de encontrar elementos que acrediten los
hechos que la ley sefiale como delitos y la probable
participacion, el ministerio plblico solicita al juez de
control audiencia inicial.

4.2 ;Se determina vinculacién a proceso?

No: Termina procedimiento

Si: pasa al 5.1

5.1 Recibe notificacién y acude a audiencia inicial. N
5.2 Recibe notificacién y acude a audiencia intermedia. :
5.3 Recibe notificacién y acude a audiencia de juicio oral.

5.4 Recibe notificacion de sentencia.

Proceso penal . Abogado

5.5 Presentan los recursos necesarios (acuse). responsable

5.6 Presenta a Amparo en caso necesario.

Termina procedimiento

2.3.- DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION DE LA SERIE /
SUBSERIE PARA DESARROLLAR, GESTIONAR O TRAMITAR ALGUN PROCESO.

Dependencias o Entidades Proceso vinculado a la Serie/Subserie

Unidades Administrativas de la Administracién Brindan informacién y datos de prueba para el )

Publica Municipal

™

desarrollo de la denuncia penal T

Solicita informacion notifica durante el proceso de

Fiscalia General del Estado de Guanajuato la etapa de investigacion preliminar %
Notifican y llevan a cabo el proceso penal -
Poder Judicial del Estado de Guanajuato
Notifica y realizan el proceso de amparo (él
Poder Judicial de la Federacién _
3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE % % ‘ /
_ (\g !

—
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MUNICIPIO DE LEON ~

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

Ley, reglamento, etcétera Especificar articulo, fraccién, inciso, etcétera

Articulo 10. La Secretaria y los Organos internos de control,
tendran a su cargo, en el ambito de su competencia, la
investigacion, substanciacion y calificacion de las Faltas
administrativas.

Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado | Ademas de las atribuciones sefialadas con anterioridad, los
de Guanajuato Organos internos de control seran competentes para:

Ill. Presentar denuncias por hechos que las leyes sefialen como
delitos ante la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

Articulo 84. La Direccion de Asesoria e Investigaciones, tiene
ademas de las atribuciones comunes para direcciones de area, las
siguientes:

Reglamento Interior de la
Administracién Publica | XIll. Por instrucciones de la Contraloria presentar denuncias
Municipal de Leén, Guanajuato | penales por hechos que las leyes sefialen como delitos, y
coadyuvar en el ambito de su competencia en los procedimientos
respectivos;

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE

Valor Documental

N
Valor Justificacién §
Los documentos son la evidencia de la actividad administrativa en|
A i cuanto a la presentacion y el seguimiento de las denuncias ,
C\ Administrativo: X reaertans. r7.>‘
laqal: X La presentacion de denuncias penales crea derechos y obligacion‘és
gak: para las partes.
Fiscal y Contable: S
Histdrico: I
Pudiera contener informacién de funcionarios publicos que integran el ' A
Ayuntamiento, funcionarios titulares de dependencias y entidades, y
Informativo X algiin expediente de funcionarios sobresalientes sobre comisiones de
delitos y sus estadisticas dentro del municipio.
Evidencial X Acredita supuestos legales a favor o en contra del Ayuntamiento, y /
permite conocer casos especificos de afectaciones al interés publico.
Testimonial

_&&M@N_D_E_EL&LQ&X_D% 5%__ F
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MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO01

Plazos de

conservacion Justificacion

Se conserva este periodo de tiempo en caso de alguna solicitud de

Totalvigencia g informacién por parte de los érganos de fiscalizacién o de la propia Fiscalia.

Archivo de 3 Se resguarda durante tres afios para cumplir con las solicitudes de
tramite: informacién.
Archivo de 2 Se conserva este periodo de tiempo por alguna posible consulta por parte del
concentracién: productor.

Destino Final

Conservacion en Archivo Histérico

Muestreo (existen en la serie expedientes con

valores secundarios)
Baja Documental \\
~)

Criterios y/o lineamientos de Valoracién |

Conclusiones Grupo Interdisciplinario Rubrica /
.Y

Grupo Interdisciplinario
(Coordinacién de archivos)

Grupo Interdisciplinario (Titular
Direccién Juridica)

Grupo Interdisciplinario (Titular
Contraloria)

Grupo Interdisciplinario (Titular
Archivo Histérico )

Grupo Interdisciplinario (Titular
de Desarrollo Institucional)

A favor de la propuesta y su contenido.

A favor de la propuesta y su contenido.

A favor de la propuesta y su contenido. 5

A favor de |a propuesta y su contenido.

A favor de |a propuesta y su contenido.

Grupo Interdisciplinario (Titular

Unidad 86 TrarsRarendie) A favor de la propuesta y su contenido.

Grupo Interdisciplinario (Titular

Tecnologlas de Informacion) A favor de la propuesta y su contenido.

% 6.- DATOS DE ELABORACION:
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MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

™~
Fecha de elaboracién: 20 d\e\Tayo de 2022 (\
P
Enlace de Archivo (Nombre y firma): Mmia Najera Figueroa M
Participantes (responsables de procesos) “
Nombre Cargo Firma
Lic. Judith Elizabeth Zacarias St
Méndez Profesionista jefe de area
Lic. Edgar Francisco Moreno T
Ganis Profesionista jefe de area
=
Validacién del Director General | Lic. José Miguel Hernandez Ramirez \
(Nombre y firma): Director de Asesoria e Investigaciones "
1
Validacién del Titular (Nombre y | Lic. Viridiana Margarita Marquez Moreno.
firma): Contralora Municipal
S _'_._'_./

Asesor de Archivo de Trﬂﬁﬁfe"//

(Nombre y Firma)

'| Lic. Roberto Lépez Gémez.

Analista de archivo de tramite

Mtro. Mario \%z
Director de Arghj

.

Lic. Ana Valeria Garcia Moreno
Analista de archivo de tramite

C.P.Cla Santhez Alcaraz.
Directora de Archivo de Tramite

/ /.’ / 7/
(@;{J&“" /4{1-/ / =

Lic. Carolina Vargas Vidales
Analista de archivo histérico
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1.en ongmal-Procedela T

Fondo Municipio de Ledn Subfondo -
documental
Seccion Contraloria Municipal Subseccion Direccion de Asesoria e

Investigaciones

Serie/ clavey | S 05 Presentacion de | Subserie/ clave y
denominacion | denuncias penales denominacion

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie
Direccion de Asesoria e Investigaciones

Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior X Medio & Operativo [

1.2 Clasificacion de la Serie

Systantiva Comun

(Se encuentra fundamentado en una normativa) (Aquellas que todos los
Sujetos obligados
realizan de  manera

X general)
&

1.3 ;La serie corresponde al ejercicio de funciones propias y especificas?
La serie atiende a una atribucion especifica de la contraloria municipal.

Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato.

Articulo 139 Son atribuciones del Contralor Municipal:

XVIIl. Conocer, investigar y sancionar las conductas que puedan constituir responsabilidades
administrativas, asi como substanciar los procedimientos correspondientes conforme a lo
establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.
Articulo 10 La Secretaria y los Organos internos de control, tendran a su cargo, en el ambito de
su competencia, la investigacion, substanciacién y calificacion de las Faltas administrativas.

Ademas de las atribuciones sefaladas con anterioridad, los Organos internos de control seran
competentes para:

Ill. Presentar denuncias por hechos que las leyes sefialen como delitos ante la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcién.

Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de Ledn, Guanajuato.
Articulo 84 La Direccion de Asesoria e Investigaciones, tiene ademas de las atribuciones
comunes para direcciones de area, las siguientes:

XXII. Presentar denuncias penales por los hechos que las leyes sefialen como delitos, detectadas\

en ejercicio de sus atribuciones.

-~ .2 - [ P
| Mo
[ XA - [ =
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1.4 Existe un convenio de colaboracion con otra entidad para realizar el proceso:
N/A

Criterio de contenido y procedencia, ademas contribuye a mostrar el alcance que tiene la serie.
1.5 Mencionar las entidades publicas o privadas, asi como ciudadania que toma parte en
los requerimientos o beneficios de los tramites, especificarlos.

La Direccion de Asesoria e Investigaciones tiene facultades para requerir informacion y
documentacion relacionada con los hechos materia de las investigaciones a los servidores
publicos, a cualquier institucion publica o privada o persona fisica.

De esta manera se coadyuva con la Fiscalia General del Estado en la solicitud de informacién o
datos de prueba para acreditar hechos que la ley sefiala como delito.

2.Contexto

Descripcion del proceso o funcién que da origen a la serie, solventa la incidencia de serie en la planeacion y
el criterio de contexto.

2.1 Mencionar los programas de los que forma parte la serie:

La informacion contenida en los expedientes no refleja acciones establecidas en el programa de
gobierno.

2.2 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacion a la ciudadania.

¢, Por que?
Alto
Medio Existe una importancia en materia de transparencia y rendicion de cuentas
sobre actores en particular o asuntos de interés publico.
Bajo

2.3 ;Registra de manera clara las relaciones entre ciudadania y gobierno?

La presentacion de denuncias penales, es un procedimiento en donde la ciudadania no tiene
intervencion alguna. Pero la naturaleza de posible afectacion a los intereses del Municipio hace
necesaria la determinacién de una muestra en funcién de servidores publicos de interés o casos
relevantes.

3 Utilizacion

3.1 ¢Conoces si | El productor no tiene conocimiento de que exista acuerdo de
existe o hubo un | reserva, sin embargo, menciona que en los documentos se
acuerdo de reserva | identifican datos sensibles.

en la informacion
de la serie? Se revisa el indice de informacidn reservada publicado en el portal
de Transparencia del Municipio y no existe informacion referente.

3.2 ; Durante |a etapa de tramite o en concentracion ha sido objeto de demanda frecuente
y por parte del productor, investigador o ciudadanos?

En dichas etapas la documentacion se podria llegar a consultar ocasionalmente por parte de la
unidad administrativa productora.

_No se tiene registro de alguna consulta por parte de investigadores o\g@ﬁdania.

o o
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4.Diplomacia.

4.1 Los documentos de los expedientes son:

Originales
O

Copias

X

Completos
O

4.2 ;La informacion se encuentra duplicada en otro soporte diferente al papel?

Algunas notificaciones se tienen en electrénico.

Responde al presupuesto.

4.3 Volumen y produccion de la serie

¢,Cuantos

expedientes | Se elabora un expediente por cada denuncia y se presentan aproximadamente

generas al de 2 a 5 denuncias penales por afio.

mes o al afo

de tu proceso? Respecto del volumen de los mismos, promedio de 100 hojas.

(Volumen de la
documentacié
n de la serie)

Pagina 3 de 3
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Proceso/funcién
Presentar denuncias penales, por
Contraloria  Municipal /| hechos que las leyes seﬁa[ar_m como
de Direcciébn de Asesoria e delitos, dgtect_ados en egjercicio de
|nvestigaci0nes Sus atribuciones, asi como
coadyuvar en el ambito de su
competencia en los procedimientos

tor:

S 05 Presentacion
denuncias penales

respectivos.
La informacién contenida en la serie solventa:
|. Obligaciones sobre rendicién de cuentas: Sid No X
En su caso:
a) Fundamento y motivacion:
b) Fecha de prescripcidon o caducidad de la obligacion:
¢) Se trata de documentacién exclusiva: Sid No [

En caso de No, cual es la fuente alternativa

El expediente completo y original se encuentra en la Fiscalia General de Justicia del
Estado de Guanajuato y Poder Judicial del Estado de Guanajuato, por lo que en la Unidad
Administrativa solamente se cuenta con algunas copias.

Il. Comprobacién o defensa de derechos de la instituciéon, grupos sociales o particulares.
¢, Se omitirian derechos u obligaciones (juridico) al eliminar la serie? Si X No [J

En su caso:
a) Fundamento y motivacion:

Una vez que se cierra el expediente y entra en su etapa de tramite, se tiene un periodo de 30

dias para interponer algin recurso y posterior a este, ya no serviria de nada resguardar la
documentacién.

b) Fecha de prescripcién o caducidad de la obligacion:
Se establecié un periodo de resguardo de 5 afios, pero el codigo penal federal,
establece que los delitos menores prescribirdn en un afo y delitos mayores en 3 afios.

c) Se trata de documentacion exclusiva: Sid No X

En caso de No, cual es la fuente alternativa:

Pagina 1 de 2 g ﬂf
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Son copias de acuses de recibido de algunas actuaciones dentro del proceso penal, como lo es
la presentaciéon de denuncia, oficios de requerimiento de solicitud de informacion y
notificaciones diversas (citatorios, audiencias de mediacion, audiencia inicial, audiencia
intermedia, audiencia de juicio, y de resolucidn de archivo temporal y/o sentencias y amparo),
el expediente original obra en poder de la Fiscalia General de Justicia del Estado de Guanajuato
y Poder Judicial del Estado de Guanajuato, quienes son los duefios del proceso.

En virtud de que la documental que obra en la misma se debe guardar sigilo en virtud de que los
probable responsables son servidores publicos o ex servidores publicos relacionados con la
politica.

lll. El conocimiento de la institucion o de la sociedad de forma sustancial.
¢La informacién que contiene la serie es util para conocer en un futuro como funcionaba la
institucion o la sociedad? Si No [

a) Fundamento y motivacion:

Como control interno dentro de la Contraloria, en virtud de que conforme al tiempo hubo cambio

de sistema de impartir justicia, debido a que anteriormente existencia un sistema mixto es decir oral

y escrito y en actualidad existe un sistema acusatorio/adversarial preponderantemente oral. '

¢ En la serie pudiera encontrarse informacion referente a personas u servidores publicos u
hechos o sucesos relevantes?

b) Se trata de documentacion exclusiva: sid No X

En caso de No, cual es la fuente alternativa:

El expediente completo y en original obra en poder de la Fiscalia General de Justicia del
Estado de Guanajuato y Poder Judicial del Estado de Guanajuato, quienes son los dueﬁo&
del proceso y quienes estan obligados al resguardo de la documentacion, por lo que en esta ..
unidad administrativa solamente se cuenta con algunas copias de acuses de recibido de
algunas actuaciones dentro del proceso penal.
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